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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO DE NITEROI

Art. 1°. O Conselho Municipal de Turismo — CMT, drgdo consultivo e propositivo, instituido pela Lei
Municipal 1.290, de 07 de junho de 1994, de, alterada pela Lei n° 3413 de 23 de julho de 2019, tem
por finalidade coordenar, incentivar e promover o turismo no Municipio de Niterdi.

Art. 2°. Compete ao Conselho Municipal de Turismo de Niteroi:

| — estudar e propor a Administracdo Municipal medidas de difusdo e amparo ao turismo no
Municipio de Niterdi, em colaboracdo com 6rgaos e entidades oficiais especializados;

Il — orientar a administracdo dos pontos turisticos do Municipio;
I11 — atuar junto as entidades de classe, no sentido de promover a atividade turistica no Municipio;

IV — propor revisao, criacdo, emissdo de parecer, bem como opinar, acerca de normas, Projetos,
Projetos de Lei e Leis referentes ao Turismo;

V — elaborar e alterar, caso necessario, o regimento interno em reunides onde estejam presentes 2/3
dos membros do Conselho e com aprovacéo de maioria simples dos presentes;

VI — opinar na esfera do Poder Executivo ou, quando solicitado, do Poder Legislativo, sobre Projetos
de Lei que se relacionem com o turismo ou adotem medidas que neste possam ter implicacgdes;

VIl — auxiliar na formacdo de diretrizes para um trabalho coordenado entre os servigos publicos
municipais e os servigos prestados pela iniciativa privada, com objetivo de fomentar a atividade
turistica na cidade;

VIII — estudar, de forma sistematica e permanente, o mercado turistico do municipio, a fim de contar
com os dados necessarios para um adequado controle técnico;

IX — programar e executar amplos debates sobre temas de interesse
turistico;

X — fiscalizar a aplicacdo de recursos na area do turismo.

Capitulo 2
Da Formacéo e Composigao

Art. 3°. A composi¢do do CMT ¢ estabelecida pela Lei Municipal 1.290, de 07 de junho de 1994, de,
e alterada pela Lei n° 3.413 de 23 de julho de 2019, é designada da seguinte forma:

8 1° Cada entidade, bem como os poderes Legislativo e Executivo, com vaga no Conselho,
deverdo apresentar seu representante titular e respectivo suplente, na forma da lei.

8 2° A escolha dos membros da Executiva do Conselho Municipal de Turismo, sera feita através de
eleicdo no Plenario do CMT, conforme legislagéo em vigor.

8 3° O mandato dos eleitos tera duracdo de 1 ano podendo ser reeleito uma vez seguida e sem limite
alternado. Os cargos da Executiva, assim como dos Conselheiros, sdo honorificos.

Art. 4° Os membros das entidades de classe, do Poderes Executivo e Legislativo poderdo ser
substituidos, a critério das respectivas instituicoes;
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Paragrafo Unico. Na hipotese de os Conselheiros efetivos e suplentes de uma setorial renunciarem a
seus mandatos, ou forem desligados na forma prevista neste Regimento, a setorial poderéa indicar novos
nomes para completar o mandato, eleitos em reunido, comprovada por ata.

Capitulo 3
Da estrutura organizacional

Art. 5° Para o cumprimento das suas finalidades o Conselho Municipal de Turismo tera a
seguinte estrutura organizacional:

| — Plenario;
I1 — Ndcleo Gestor;
Presidente;

Vice-Presidente;

Secretario Executivo;
111 — Orgéos Auxiliares;

a) Comissbes Técnicas;
SECAO |
Do Plenéario

Art. 6° O plenério, instancia méaxima do Conselho Municipal de Turismo, € constituido por todos
0s representantes regularmente nomeados cabendo-lhes votar, por maioria simples, os temas
constantes na ordem do dia, para deliberag&o.

Art. 7°. As deliberacdes do Plenério serdo devidamente divulgadas por meio de Resolugdes do
Conselho, as quais serdo numeradas por ordem cronoldgica, em séries anuais e encaminhadas ao
secretario competente.

Do Nucleo Gestor

Art. 8°. A eleicéo do Presidente e Vice-Presidente do Conselho Municipal de Turismo serd eleito
pelo Plenario na primeira reunido ordinaria e presidido pelo presidente da assembleia.

8 1°. Os nomes para concorrerem aos cargos de Presidente e Vice-Presidente, serdo apresentados
por solicitacdo dos interessados, ou por indicacdo de seus pares e a escolha sera por aclamacao.

8 2°. Os cargos de Presidente e Vice-Presidente serdo ocupados de forma nominal por qualquer
membro titular do Conselho, em caso de vacancia nos cargos, sera escolhido substituto em
assembleia especifica para esse fim.

Dos Orgéos Auxiliares
Art. 9°. As Comissdes Técnicas poderao ser:

| — Permanentes;
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Il — Especiais;

Paragrafo Unico. As comissdes técnicas permanentes e especiais suas composigoes e atribuicdes
serdo definidas pelo Plenario do Conselho, registradas em ata e divulgadas por meio de ato
interno do mesmo.

Capitulo 4
Dos Dirigentes

Art. 10°. Compete ao Presidente do Conselho:

| - convocar e presidir as reunies do Conselho;

Il - promover o cumprimento das decisdes do Conselho;

Il - requisitar os servidores necessarios aos servi¢os do Conselho, nos termos da legislacdo vigente;
IV - representar o Conselho nas suas relagdes com terceiros;

V - outras atribuicdes que Ihe foram conferidas, através de resolucéo especifica do Conselho.

Paragrafo Unico. Na auséncia do Presidente ou do Vice-Presidente, sera eleito um Conselheiro, com
0s mesmos poderes legais, dentre 0s presentes na reuniao.

Art. 11°. Compete ao Vice-Presidente do Conselho:

| — Substituir o Presidente na sua auséncia, conforme a Lei Municipal 1.290, de 07 de junho de 1994,
de, alterada pela Lei n° 3413 de 23 de julho de 2019, com 0os mesmos poderes do Presidente.

Art. 12°. O Secretario executivo do CMT, sera indicado pelo Presidente, devendo ser funcionario da
Secretaria de Turismo — NELTUR.

Art. 13°. Compete ao Secretario do Conselho:

| — Secretariar as reunides ordinarias, extraordinarias e demais trabalhos do Conselho;
Il — responsabilizar-se pela elaboracdo das atas das reunides;

Il — proceder, no inicio de cada reunido, a leitura da ata anterior.

IV — Prestar assisténcia a Presidéncia, no cumprimento de suas atribui¢oes;

V — Transmitir ordens, informacdes e convites emanados do presidente do Conselho;
VI — Expedir e receber correspondéncia eletronica;

VIl — Manter sistema organizado de protocolo e arquivamento de documentos relacionados com o
Conselho;

VIII — Ordenar as resolucdes do Conselho;

IX — Coordenar todas as atividades e atribui¢des conferidas ao apoio administrativo do Conselho
Municipal de Turismo;

X — Outras atividades nos termos desse Regimento Interno;
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Art. 14°. Compete aos Conselheiros Municipais de Turismo:

| — Participar dos trabalhos do Conselho, com assiduidade, pontualidade, espirito participativo e
solidario, na busca de solugfes comuns no ambito do Conselho;

Il — Compatibilizar as proposi¢des da comunidade com a estratégia global de desenvolvimento
turistico no municipio;

11 — Cumprir as normas estabelecidas neste Regimento Interno e em atos complementares
emitidos pelo Conselho:

IV — Votar e serem votados;

V — Requerer, com apoio de 05 (cinco) membros titulares a convocagdo de reunides
extraordinarias do Conselho, se assim houver assuntos de interesse da comunidade;

VI —assinar atas;

Capitulo 5
Das Reunides

Art. 15°. O CMT se reunird ordinariamente a cada 60 dias, em data preestabelecida, com duracao
limite de duas horas, podendo ser prorrogada por 60 (sessenta) minutos, a critério do Presidente
e, extraordinariamente, sempre que necessario.

8 1°. As reunides serdo convocadas pelo Presidente do Conselho a cada um de seus membros
titulares através de ligagdo telefonica e do envio de oficio para o endereco eletrdnico (e-mail)
cadastrado na Secretaria do CMT

8 2°. As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo Presidente do CMT, ou por 1/4 (um
quarto) de seus membros titulares, através de requerimento contendo as assinaturas dos
requerentes, s6 podendo ser discutido e votado o assunto que motivou a convocagao.

§ 3°. As convocacOes para as reunides extraordinarias deverdo ser feitas com 72 (setenta e duas)
horas de antecedéncia, no minimo, a cada um de seus membros titulares através de ligacdo
telefonica e do envio de oficio para o endereco eletrénico (e-mail) cadastrado na Secretaria do
CMT.

8 4°, Todas as reunides serdo publicas e abertas a participacdo de todo e qualquer cidad&o.

Art. 16°. Todos os conselheiros titulares e seus suplentes terdo direito a voz, sendo o direito de voto
restrito ao conselheiro titular ou ao suplente na sua respectiva auséncia.

Art. 17°. As reunides do CMT s6 serédo iniciadas com a presencga de, no minimo, 06 (seis) de seus
membros.

8 1°. O prazo para estabelecimento do quorum minimo é de 15 (quinze) minutos.

8 2°. As deliberagOes do CMT serdo tomadas pela maioria dos presentes, com direito a voto.

8§ 3°. Das deliberacfes tomadas em reunido somente caberd recurso, por qualquer membro do CMT,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis ao dia subsequente da publicacdo da ata, sob alegacéo de

disposigdes contrérias a este Regimento, sendo as mesmas suspensas até a avaliagdo e julgamento do
recurso pela maioria dos presentes com direito a voto.
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Art.18° O processo de votagdo serd nominal, consistindo na contagem dos votos favoraveis, contrarios
e abstencgdes, com consignacdo expressa do nome e do voto de cada membro.

Paragrafo Unico. Em caso de empate, o Presidente do CMT teréa direito a voto de desempate.

Art. 19° Os Conselheiros titulares do CMT que faltarem a 2 (duas) reunides, ordindrias, consecutivas
ou a 4 (quatro) alternadas, sem justificativa por escrito serdo, automaticamente, desligados do
Conselho, sendo substituidos por seus suplentes.

8§ 1°. Em caso de afastamento, temporario ou definitivo, assumira o respectivo Conselheiro suplente.

8§ 2°. A justificativa da auséncia devera ser entregue, por e-mail, para a Secretaria do Conselho em, no
maximo, 72 (setenta e duas) horas a contar da ata da reuniao.

8 3°. Além dos membros efetivos, quando houver pauta de assuntos especificos, o Conselho podera
chamar convidados para tratar de assuntos de interesse. Esses membros ndo tém direito a voto nas
deliberacdes do Conselho, mas podem participar das atividades.

Art.20° Os conselheiros poderdo entregar a Secretaria executiva do Conselho Municipal de Turismo a
sugestdo de pauta, devendo observar o prazo de até cinco dias de antecedéncia da reunido.

8§ 1°. O Presidente do CMT divulgara, com até 03 (trés) dias de antecedéncia, a pauta da reunido.

§ 2°. Os informes somente poderdo ser apresentados apos concluida a pauta de reunido.

Art.21° Das reunides do CMT lavrar-se-do atas consignando, obrigatoriamente, dia, hora e local da
reunido, nome dos presentes e dos ausentes, com ou sem justificativa, referéncias sucintas dos
relatdrios, debates e votacOes que deverdo ser lidas, modificadas, se necesséario, e aprovadas. Compete

a Secretaria executiva do CMT conferir a presenca dos Conselheiros.

Capitulo 6
Dos Debates e Deliberacoes

Art.22°. A cada ponto de pauta serd aberta a inscricao para os Conselheiros explorarem suas posicoes,
no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, podendo cada Conselheiro inscrever-se até duas vezes sobre
0 mesmo assunto, ndo cabendo apartes.
Art.23°. O Presidente colocara em votagdo os assuntos de pauta que requeiram deliberacéo.

Capitulo 7

Disposicdes Finais

Art. 24°. Os casos omissos neste Regimento serdo apreciados nas reunides com, no minimo, 2/3 (dois
tercos) dos membros titulares do Conselho, sendo as deliberacGes integradas no Regimento.

Art. 25°. O mandato dos Conselheiros tera validade de dois anos.

Art. 26°. Este Regimento Interno entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Niter6i, 08 de agosto de 2019.
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Presidente do Conselho Municipal de Turismo



